ATELIERS
PEVOLUY INFORMATIQUES

Madame, Monsieur,

Vous trouverez ci-dessous le nouveau programme des « Ateliers Informatiques », qui se dérouleront
du 28 avril au 30 juin 2010.

Les cours ont lieu chaque mardi et mercredi soir, de 18 heures a 20 heures, a I'Espace Public
Numérique/ERIC de Saint-Disdier en Dévoluy.

Une participation de 5 €uros par personne sera demandée, lors de la participation a un premier
atelier. Cette somme nous permettra de vous remettre une clé USB, sur laquelle sera placé le support du
cours correspondant. Il vous suffira alors de ramener cette clé aux ateliers suivants auxquels vous voudrez
bien participer.

Un nombre de 6 personnes par atelier a par ailleurs été retenu, pour une question d’organisation.

Vous trouverez ci-dessous la liste des themes abordés par atelier et nous espérons vous retrouver

nombreux. Q
v

-
\D ATELIER N°1 : Bien connaitre son navigateur web (Internet Explorer, Mozilla Firefox, etc...)
Date(s) : Mercredi 28 avril 2010

Sujets abordés :

- Savoir organiser ses favoris, - Choisir son moteur de recherche,
- Consulter son historique de navigation, - Choisir sa page d’accueil
- Tenir a jour son navigateur, - Etc...
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ATELIER N°2 : Traitement de texte (Microsoft Word)
Date(s) : Mardi 4 et Mercredi 5 mai 2010

Sujets abordés :
- Mise en forme du texte, - Notion de publipostage,

- Insertion d’image, tableaux, formes..., - Etc....
- Réalisation d’un courrier type,
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ATELIER N°3 : Tableur (Microsoft Excel)

Date(s) : Mardi 11 et Mercredi 12 mai 2010

Sujets abordés :
- Mise en forme d’un tableau, - Formules de calcul,
- Gestion du format des cellules, - Etc....
- Création de graphique,
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ATELIER N°4 : Retouche d’images/photos (Paint.net)
Date(s) : Mardi 18 et Mercredi 19 mai 2010
Sujets abordés :

- Utilisation des outils, - Gérer la taille des images,
- Comprendre les calques, - Les différents formats d’images
- Montage avec plusieurs images, - FEtc.... Y,
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ATELIER N°5 : Débutants -> Découverte de I’ordinateur
Date(s) : Mardi 25 et Mercredi 26 mai 2010

Sujets abordés :
- Comment allumer/éteindre I'ordinateur, - Les programmes,

- Les bases a connaitre, - Etc....
- Comprendre le « bureau »,
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ATELIER N°6 : Retouche d’images/photos (Photoshop)
Date(s) : Mardi 1 et Mercredi 2 juin 2010
Sujets abordés :

- Utilisation des outils, - Gérer la taille des images,
- Comprendre les calques, - Les différents formats d’'images
- Montage avec plusieurs images, - Etc.....
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ATELIER N°7 : Création d’un diaporama (Microsoft PowerPoint)
Date(s) : Mardi 8 et Mercredi 9 juin 2010
Sujets abordés :

- Insertion d’images, - Transition entre les diapositives,
- Insertion de texte, titres ou sous-titres, - Insertion de sons
- Création d’effet sur image ou texte, - Etc...
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ATELIER N°8 : Astuces diverses
Date(s) : Mardi 15 et Mercredi 16 juin 2010
Sujets abordés :

- Bien gérer ses mails, - Virus : Comment bien se protéger,
- Faire de la place sur son ordinateur, - Personnaliser son ordinateur
- Utiliser les bons logiciels, - Etc...
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ATELIER N°9 : Modélisation 3D (Google Sketchup)
Date(s) : Mardi 22 et Mercredi 23 juin 2010
Sujets abordés :

- Utilisation des outils, - Créer des objets en 3D,
- Créerun cube, - Construire une maison en 3D
- Gérer les vues, - Etc....
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ATELIER N°10 : Matériel : Découverte de l'intérieur d’un ordinateur

Date(s) : Mardi 29 et Mercredi 30 juin 2010

Sujets abordés :
- Découverte des différents composants, - Bien choisir son ordinateur a I'achat,
- Lerole des composants, - Etc....
- Les pannes courantes,




